Bukovany 132, 696 31 Bukovany

Zakladni Skola a matefska Skola Bukovany, okres Hodonin, pfispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

C.j. : 9/2026 Spisovy / skarta¢ni znak: A.l. AS
Vypracovala: Megr. Jana Svobodova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Jana Svobodovd, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 5. 2. 2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 6. 2. 2026

tohoto predpisu.

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ $koly pro $kolské zatizeni §kolni druZinu tento vnitini fad $kolni druziny.
Smeérnice je soucasti organizac¢niho fadu skoly. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupci
s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu uéastnikii do SD.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s prdvnimi piedpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Posléani $kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi
vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odliguji od §kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace ui¢astniki, ¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly a déti piipravné
tiidy. K pravidelné denni dochazce mohou byt ptijati i zaci druhého stupné zakladni Skoly, Zaci
nizsiho stupné Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikti osmiletého
vzdélavaciho programu konzervatote, pokud nejsou pfijati k ¢innosti klubu. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
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dochézce do druziny. Druzina mtiize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich

zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u€astnikii a jejich zakonnych zastupcti ve skolni
druzing a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti G¢astniki (zakd, déti) ¢innosti Skolni druziny, jejich zakonnych zastupct
a pedagogickych pracovnikti jsou dana skolskym zakonem.

1.1. Uéastnici jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,

s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
fadem,

d) informovat o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost tcastnika

a zmény v téchto udajich.

1.2. Ugastnik se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym Zaktim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych
osob.

1.3. Ugastnik chodi do §kolni druziny pravidelné a véas. Dochazka do $kolni druziny je pro
prihlasené ucastniky povinna. Odhlasit se mize v pololeti.

1.4. Ucastnik chodi vhodné a &ist& upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.5. Ugastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; Gi¢astnikiim jsou zakazany viechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

1.6. Utastnici maji pravo

a) na vzd&lavani a $kolské sluzby, které zajistuje SD,

b) na informace o priibéhu a organizaci ¢innosti v SD,

¢) vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani
v SD, pti¢em? jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc Skolského zatizeni v zalezitostech tykajicich se
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vzdélavani a ¢innosti v SD.

1.7. Zékonni zastupci ucastnikil jsou povinni

a) zajistit, aby ucastnik dochazel fadné€ do Skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditelky Skoly skolského zatfizeni se osobné z€astnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika,

¢) informovat §kolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ucastnika
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

d) dokladat diivody nepiitomnosti ¢astnika ve skolském zatizeni,

e) oznamovat Skolskému zatizeni udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich,

f) nevstupovat do prostoru $kolni druziny ve stavu pod vlivem navykovych latek

1.8. Zakonny zéastupce ucastnika je povinen dolozit ditvody nepfitomnosti zéka nejpozdéji do 3
kalendatnich dnll od pocatku nepfitomnosti. V piipadé absence ve vyucovani doklada zakonny
zastupce divody nepfitomnosti tiidnimu uciteli. Odchod ucastnika pied stanovenou dobou je
mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy zakonnych zastupcti.

1.9. Zakonni zastupci ucastniki maji pravo

a) na informace o priibéhu a organizaci ¢innosti v SD,

b) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
déti v SD,

c¢) na informace a poradenskou pomoc skolského zafizeni v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani a &innosti v SD.

1.10. Ugastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.11. Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a ¢innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.12. Zv1asté hrubé opakované slovni a umysIné fyzické utoky ucastnika vi¢i zaméstnanctim
Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem. V pfipad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti vylouci feditelka ti€astnika
ze Skolského zafizeni.

Strana 3 (celkem 8)

Zakladni a matefska Skola Bukovany email: reditel@zsbukovany.cz
okres Hodonin, pfispévkova organizace tel.: 518 618 014
Skolni 132, 696 31 Bukovany ICO 70984042



1.13. Prava zaméstnanct

Zaméstnanci maji pii vykonu své ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich ¢innosti, zejména na ochranu

pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikli nebo zakonnych zastupcii
ucastniku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu se zaméstnancem ve Skolni druzing,

b) aby nebylo do jejich ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na objektivni hodnoceni své Cinnosti.

1.14. Povinnosti zaméstnanci

Krome povinnosti stanovenych skolskym zékonem je kazdy zaméstnanec povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a
osobni udaje Gc¢astnikli a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
ucastnikl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a $kolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjekttim,

které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly
Ptihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,
o0 z4jmovém vzdeélavani zplsob evidence tiastnikd takto:

2.1. Vychovatelka zajist'uje ptihlaSovani a odhlasovani u€astniktl, vybirani poplatkd, predavani
informaci rodi¢lm, vyfizovani ndAméth a stiznosti.

2.2. O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve forme pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné pfihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmovée Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochéazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny. O zatazeni ucastnikli do §kolni druziny rozhoduje
feditelka skoly, na zakladé stanoveného kritéria:

- podle véku (pfednostné se zatazuji nejmladsi)

Omluvu neptitomnosti Gcastnika v druzin€, odchylky od dochazky tcastnika, nebo pokud ma
Gicastnik odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na piihlasce, sdéli
zéakonni zastupci tuto skute¢nost pisemné.

2.3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach za obdobi:
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= 74f1 az prosinec

® leden az Cerven

Vyse uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

2. 4. Vysi tplaty mize tfeditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispeévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péte ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze reditelce

d) pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5

dnt, Uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.5. Pokud za ticastnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mtze rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze $kolni druziny.

2.6. Po projednani se ztizovatelem se ¢innost v dob¢ v§ech prazdnin pferusuje.

3. Organizace ¢innosti
3. 1. Provozni doba SD je od 11.25 do 15.30 hodin.
a) Do skolni druziny pfichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky.

Pokud ostatni tfidy konci pozdé&ji, prichazi ticastnici do $kolni druziny po obéd¢ samostatné.

b) Utastnik odchazi ze $kolni druziny samostatné v pravidelném &ase, ktery je pisemn& dohodnut
mezi zakonnym zastupcem a $kolni druzinou nebo je pfedavan zakonnému zastupci nebo osob¢
pisemné povéiené zakonnym zastupcem.
¢) Ze skolni druziny lze uvolnit ucastnika pouze na zaklad¢ pisemné zadosti zdkonnych zastupcti.
3.2. Pfi nevyzvednuti Gcastnika do stanovené doby zdkonnym zastupcem vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky zakonného zastupce ti¢astnika a osoby uvedené
na piihlasce uéastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zdklad¢ ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3. Oddéleni se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd.
Reditelka $koly stanovuje touto smérnici nejvy$si pocet ucastnikt na 1 pedagogického pracovnika
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s ohledem na druh vykondvané ¢innosti ti€astnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly

s béznym dopravnim provozem max. 30 ucastniki,

b) pfi organizacné ¢i dopravne naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s
feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce v€etné poc¢tu doprovazejicich osob.

3.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky §kolni druziny. V dobé& od 13.00 do 14.30 hod. probih4 hlavni &innost SD, v tuto
dobu neni mozné vyzvedavat Géastniky ze SD zakonnymi zastupci ani Géastnici nemohou
odchézet sami.

3.5. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje ucastnikiim pfipravu na
vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obéde a dle potieby kdykoliv
behem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢né&jSimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ru§né;si.

Zajmové ¢innosti rozvijeji osobnost Gcastnika, umoziuji t€astniklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Ptiprava na vyu€ovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim Skolnich povinnosti, neni to
v$ak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich kol (pouze se souhlasem zdkonnych
zastupcu, vychovatelka uc¢astnikiim tikoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uc¢iva formou
didaktickych her (vCetné feseni problémil), oveétovani a upeviovani skolnich poznatki v praxi pii
vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliujicich poznatki pfi pribézné

¢innosti SD.

3.6. Cinnosti druziny se mohou zicastiiovat i ucastnici nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neti¢astni plny pocet Gcastnikil zatazenych do druziny, stanoveny pro oddé€leni nebo

skupinu.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniktl a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,

4.1. Vsichni ucastnici se chovaji pti pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni dovoleno se zdrzovat v prostorach

Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni
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¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikti ve skolni druziné, nebo mimo budovu pfi akci
potadané skolni druzinou G¢astnici ihned ohlasi. Vychovatelka skolni druziny provede
prokazatelné pouceni ti€astnikll v prvni hodiné skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastnikd,
ktefi p¥i prvni hoding chybéli, provede o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za uéastniky

v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2. Zaméstnanci jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skolni druziny povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikll a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku §kody. Sleduji zdravotni stav ucastnikl a v pfipad€ ndhlého onemocnéni tcastnika
informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného ti€astnika.
Nemocny tc¢astnik miize byt odeslan k 1ékaiskému vysetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé
osoby. Ttidni uclitelé zajisti, aby kazdy ti€astnik mél zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: rodné
¢islo, adresu, telefonni ¢isla zakonnych zastupct do zaméstnani a domt, adresu a jméno
oSetfujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou zameéstnanci Gcastnikovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni
1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazi, piipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zaji$t'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédel prvni.

4.4. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicna, keramicka dilna,...), fidi se ptisluSnymi fady pro tyto
ucebny.

5. Podminky zachéazeni s majetkem Skolni druziny ze strany Gcastnika

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skolni druziny ¢i osob je
vyzadovana thrada od zakonnych zastupcti ucastnika, ktery poskozeni zpisobil. Pii zavazné&jsi
Skodé nebo nemoznosti vytesit ndhradu skody se zdkonnymi zastupci je vznik Skody hlasen
Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Géastnici neprodleng vychovatelce. Ugastnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani, cenné veéci

do druziny nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, odkladaji je
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pouze z bezpecnostnich diivodl nebo na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich

uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani ticastnikl

6.1. Pokud ucastnik narusuje soustavng¢ ¢innost $kolni druziny, miize byt rozhodnutim feditelky
z druziny vylouéen. Reditelka miiZe rozhodnout o vylouceni ucastnika ze SD, pokud tento
ucastnik soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIaste

zévaznych divodu.

7. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéefen

zameéstnanec: vychovatelka skolni druziny.

Mgr. Jana Svobodova
feditelka skoly
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